Osobné udaje

Skolské vzdelanie

DalSia odborna priprava

Osobné predpoklady

Jazykové zru¢nosti

Socialne kompetencie

Organiza¢né schopnosti

Technické zru¢nosti

Iné schopnosti a zru¢nosti

Vodicsky preukaz

Referencie

Humenné 31. januara 201x

ZIVOTOPIS

Meno: Erika Bacova

Adresa: Hlavna 159, 066 01 Humenné

Déatum a miesto narodenia: 6. jina 1988 Humenné
Telefon: 0910 545 525

Email: e.bacova@centrum.sk

2002 az Obchodna akadémia Humenné; §tidium ukon¢im

doteraz Vv maji t. r. maturitnou skuskou

1994 — 2002 zakladna Skola; absolvovala som triedu S rozSirenym
vyucovanim anglického jazyka

2004 — 2006 Cvicna firma Trésor - praca v poziciach referent
registratury, obchodny referent, financny uctovnik,
manazér odboru 'udskych zdrojov

2004 Open Schoop Cambridge — dvojmesaény $tudijny

pobyt

anglicky jazyk - na vybornej komunikativnej trovni
franctizsky jazyk - na strednej urovni

mam dobré komunika¢né schopnosti, schopnost’ presviedcat’ a
nadchnut’, schopnost’ riesit’ konflikty, som iniciativna, kreativna,
flexibilnd, v praci presna a spol’ahliva

ako predsednicka triedy som bola zodpovedna za pripravu a hladky
priebeh triednych akcii, zastupovala som triedu v $kolskom
parlamente, organiza¢ne som zabezpecila dva ro¢niky celoskolske;j
akcie Studentska kvapka krvi, reprezentovala som $kolu na 9. vel'trhu
cviénych firiem

praca s PC - Word, Excel, Acces, PowerPoint, G¢tovnicky softvér
Money

pisanie na klavesnici rychlostou 350 ¢istych tiderov za minutu,
zéklady stenografie, tvorba obchodnej koreSpondencie v slovenskom
aj anglickom jazyku

skupina B

Ing. Helena Hajkova, ucitel’ka na OA Humenné

podpis



Erika Bacova, Hlavna 159, 066 01 Humenné

Vazena pani

Ing. Helena Matejova
personalne oddelenie
Dekora plus, s. r. 0.
Sportova 27

066 01 Humenné

Humenné 31. januara 201x

Pozicia uétovnicky - motivacny list

Vazena pani inzinierka,
zaujal ma Vas inzerat uverejneny v denniku Sme v prilohe Kariéra z 25. januara t. r.,

v ktorom hladate kandidata na obsadenie pracovnej pozicie uctovnicka.

Uchadzam sa o tuto pracu ako Studentka 4. ro¢nika obchodnej akadémie. S pracou
v uctarni mam skusenosti nielen z cvicnej firmy v 8kole - pracovné skusenosti som
nadobudla aj vdaka spracovavaniu uctovnictva vo firme mojej matky, podnikatelky
v oblasti u€tovnictva na zaklade Zivnosti.

Som presvedéend, Ze spifiam odborné aj osobnostné predpoklady na vykon prace
uctovnicky. V praci som presna a désledna, v plneni uloh flexibilna a lojalna - som
ochotna prispdésobovat sa potrebam VaSej firmy, som ochotna dalej sa vzdelavat.
V buducnosti si chcem svoje vzdelanie zvySit externou formou Studia na vysokej Skole.
Verim, Ze moje vzdelanie a osobné predpoklady su dostato¢nou zarukou, Zze budem pre
Vasu spoloCnost’ velkym prinosom. Nastupit méZzem podla potreby aj poCas Skolského
roka na CiastoCny uvazok.

Udaje uvedené v prilozenom Zivotopise rada doplnim pri osobnom pohovore.

TeSim sa na stretnutie s Vami a ostavam s pozdravom

podpis

1 priloha



