Pismo Arial, velkosti 12, zapnit’ delenie dov.

Riadkovanie 1,5, medzery medzi odsekmi zvassit’ na 12b, zarovnat’ podl'a okraja, zarazku prvého riadka nastavit’ Standardne.
Zmenit’ Inicidlu prvého znaku (K) prvého znaku v prvom odseku na vysku 3 riadkov

VloZit Tubovolny obrazok zo stboru na koniec textu k pravému okraju (vel'kost’ priblizne 4x6) Zmensit’ dolny okraj na 1l cm.
VloZit objekt automaticky tvar bublinu ado ng viozit' znak bombu velkosti 28b. Ukazovat’ bude na Inicidlu K.

VloZit objekt WordArt stextom ,,NOVINKA*® vyplneny bledomodrou farbou, zoSikmit’ a umiestnit’ ho za text medzi odseky.
Vlozit objekt ClipArt PC vyblednuty zatext na zagiatku druhého odseku vlavo.

VIoZit objekt automaticky tvar, zakladny tvar - symbol , Zakaz" do druhého odseku s ¢ervenou vypliiovou a textom ZAKAZ. Okolo
objektu bude obtekat’ text.

VloZit do prvého odseku Blok textu a napisat’ svoje meno a priezvisko. Oramovat’ modrou farbou 6b s tiefiom a Zltou vypliou.

Namiesto Gvodu...

y w7

azdy civilizovany ¢lovek potrebuje vediet Citat a pisat, pretoze mnoz-
stvo sprav, Udajov a otdzok kazdodenného Zivota ma pisomnu po-
dobu. Takisto potrebuje ovladat zakladné vypodtové Ukony, aby ve-
del zaobchadzat s hodinkami, _ kalendarom, o peniazoch
uz ani nehovoriac. K tymto nevyhnutnym  znalostiam
pristupuje v poslednych rokoch dalSia (rovhako samozrejméa a nevyhnutné ako pisat,
Citat a pocitat) - schopnost pouzivat informacné technolégie. Nedokazat ovladat

kom urcite zdkladn& znalost pocitacov.

4 opisat ako univerzalny

cita evymyslaju postup rieSenia uloh

vovand“ Sestdesiatro¢nd administrativna pracovnicka, uvedieme uz tu. Samozrejme
ide o termin hardvér (hardware), ¢o prekladame do slovenciny ako technické vyba-
venie a softvér (software), teda programové vybavenie. Hardvér je suhrnny nazov
vSetkych sucasti, z ktorych sa pocita¢ fyzicky
sklada. Patri  sem klavesnica, obrazov-
ka, skrifa pocitata s celym zlozitym
elektronickym zapojenim vnutri, ale aj pridavné
- periférne zariadenia ako napr. tlaCiaren, modem alebo skener.
Softvér je to, s ¢im na pocitaci pracuje pouZzivatel, teda je to oznacenie pre vSetky
programy, ¢€i uZ pouZivatelské  (textové,
databazové, tabulkové atd.), alebo systémové
(operacné systémy, ovladace disku, pamate, di
periférii atd.). Hovori sa, Ze hardvér je telom a

softvér duSou pocitaca.

PDF vytvorené pomocou suSobnej verzie pdfFactory www.pdffactory.sk



http://www.pdffactory.sk
http://www.pdffactory.sk

